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Übertragbare Fähigkeiten 

Liste übertragbarer Fähigkeiten 

Analysieren Anleiten Anpassen Ansprechen 
Anstreichen Anwerben Archivieren Argumentieren 
Arrangieren Aufbauen Aufbereiten Aufspüren 
Etwas Aufführen Aufzeichnen Ausbilden Ausdenken 
Ausführen Ausschöpfen Auswählen Auswendig lernen 
Bauen Beaufsichtigen Bedienen Beeinflussen 
Befolgen 
(Anweisungen) 

Behandeln Belehren  Beobachten  

Beraten  Berechnen  Bereitstellen Bericht erstatten 
Beschließen Bestellen Bestimmen Betreiben 
Betreuen Beurteilen Bewahren Bewältigen 
Bewerten Bilden Definieren Detailliert 

beschreiben 
Diagnostizieren Dramatisieren Drucken Durchsetzen 
Einfühlen Einweisen Einschätzen Einspringen, 

vertreten 
Einteilen Empfehlen Entdecken Entscheiden 
Entwerfen Entwickeln Erahnen Erfassen 
Erinnern Erklären Erneuern Erschaffen 
Erwägen Erweitern  Erzählen  Experimentieren 
Erzeugen  Fahren Fehler beheben Fördern 
Formen Formulieren Festlegen Fotografieren 
Führen  Gründen Forschen Haushalten  
Helfen Herstellen Handeln Identifizieren 
Illustrieren Improvisieren Hinterfragen Initiieren 
Inspirieren Inspizieren Informieren Integrieren 
Interpretieren Interviewen Instand setzen Kaufen 
Klassifizieren Kommunizieren Inventarisieren Konzipieren 
Koordinieren Korrekturlesen Kontrollieren Leistung bringen  
Lernen Liefern Leiten  Malen 
Managen Manipulieren Lösen Motivieren 
Nachforschen Nähen Modellieren Neues schaffen 
Navigieren  Ordnen Pflegen Präsentieren 
Probleme lösen  Produzieren Planen Prüfen 
Publizieren Ratschläge erteilen Programmieren Redigieren 
Reduzieren Rehabilitieren Recherchieren Reparieren 
Repräsentieren Sammeln Schlichten Schreiben 
Schützen Singen Skizzieren  Sortieren 
Sprechen  Spüren  Steuern  Symbolisieren 
Synergien schaffen Synthetisieren Systematisieren Testen 
Tippen (Tastatur) Trennen Überreden Übersetzen 
Übertragen Überwachen Unterrichten Untersuchen 
Verändern  Verarbeiten Verbessern Verbinden 
Vereinigen Verhandeln Verkaufen Vermitteln 
Vermuten Verschaffen Versöhnen Verteilen 
Verwalten Vorantreiben Voraussagen Vorbereiten 
Vorstellen Vortragen Wahrnehmen Waschen 
Zeichnen Zeigen Zergliedern Zuhören 
Zuordnen  Zusammenarbeiten Zusammenfassen  Zusammenstellen  

Quelle: Bolles, Richard Nelson (2010): Jobs finden in harten Zeiten. Der Survival-Guide. Frankfurt am Main: 
Campus. 


